
Manual: TCE Online
Processo de solicitação e deferimento da entrega do TCE On-line

Fase 1: Estágio Obrigatório

Campus: Unitri e Universo
Sistemas: Espaço do Aluno e GE
Acesso: unitri.edu.br / universo.edu.br e cdu.asoec.com.br/ge

http://ge.asoec.com.br


1 - O aluno acessa o espaço do aluno e seleciona a opção Sistema de
estágio:

z Caso não esteja matriculado em alguma disciplina de estágio aparecerá a mensagem.

z Caso esteja matriculado em alguma disciplina de estágio aparecerão os campus a
serem preenchidos. O aluno deverá selecionar o curso e iniciar o processo.



2 ± Etapas do termo de convênio do estágio:

1º Etapa: Informar o local do estágio:

Estágio obrigatório para os cursos de fisioterapia e odontologia deverá ser feito na Unitri.

x Digitar o nome, cnpj ou razão social da empresa e clicar em Buscar.

Caso a empresa não esteja cadastrada deverá selecionar Nova Empresa e preencher os
dados.



x Digitar o nome do supervisor do estágio;



2º Etapa: Dados do aluno

Caso os dados estejam incorretos o mesmo deverá solicitar a correção / alteração dos dados
na secretaria on-line.

3º Etapa: Tipo de estágio

No momento o sistema contempla apenas o estágio obrigatório.

x Selecionar o tipo de estágio, valor da bolsa, benefício alimentação e benefício de
vale transporte se houver.



4º Etapa: Período do estágio





5º Etapa: Atividades do estágio

6º Etapa: Termo de estágio

x Verificar as informações geradas, baixar o arquivo e coletar as assinaturas.



Para enviar o arquivo para deferimento basta acessar novamente o Sistema
de Estágio, escolher o curso,

x Selecionar o arquivo, marcar a opção de veracidade das informações e clicar em
salvar.


