Manual: TCE Online

Processo de solicitagao e deferimento da entrega do TCE On-line
Fase 1: Estagio Obrigatoério

Campus: Unitri e Universo
Sistemas: Espaco do Aluno e GE
Acesso: unitri.edu.br / universo.edu.br e cdu.asoec.com.br/ge
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1 - O aluno acessa o espacgo do aluno e seleciona a opgao Sistema de
estagio:

AMILSON GERVASIO JUNIOR, vocé estd em Uberlandia. @ Sair

% Sistema de Estagio | aria Online

% Secretaria Online Cursos: COMPUTACAO - NOTURNO - UBERLANDIA (102DS) - MATRICULAD v
% Repositorio de TCC
% Projeto Extensdo

% Principal

® Caso nao esteja matriculado em alguma disciplina de estagio aparecera a mensagem.

AMILSON GERVASIO JUNIOR, vocé estd em Uberlandia. ® Sair

e SGE - Sistema de Gerenciamento de Estagio

% Secretaria Online

Infelizmente vocé néo estd matriculado.

% Repositorio de TCC

% Projeto Extensdo

% Principal

® Caso esteja matriculado em alguma disciplina de estagio aparecerdo os campus a
serem preenchidos. O aluno devera selecionar o curso e iniciar o processo.

ALEXANDRE RENNER LIMA, vocé esta em Uberiandia. ® Sair

A e SGE - Sistema de Gerenciamento de Estagio
P S 1 Onl
ceretata onine 1. Local de 2. Dados do 3. Tipo de 4. Periodo de 5. Atividades do 6. Termo do
Estagio Estudante Estagio Estagio Estagio Estagio

% Repositorio de TCC

%  Projeto Extensio

s Principal Escolha o curso

DIREITO v
%  Plano de Estudos

% Notas e Faltas Escolher

% Matricula Online

% Inclusdo / Exclusdo m

% Hordrios




2 — Etapas do termo de convénio do estagio:

SGE - Sistema de Gerenciamento de Estagio

2. Dados do 3. Tipo de 4. Periodo de 5. Atividades do 6. Termo do
Estudante Estagio Estagio Estagio Estagio

1° Etapa: Informar o local do estagio:

SGE - Sistema de Gerenciamento de Estagio

2. Dados do 3. Tipo de 4. Periodo de 5. Atividades do 6. Termo do
Estudante Estagio Estagio Estagio Estagio

Em qual empresa deseja fazer estagio?

- Alunos dos cursos de Fisioterapia e Odontologia, devem buscar por "UNITRI".

Digite aqui o nome da empresa ou cnpj ou a razdo social

Estagio obrigatério para os cursos de fisioterapia e odontologia devera ser feito na Unitri.
o Digitar o nome, cnpj ou raz&o social da empresa e clicar em Buscar.

Caso a empresa nao esteja cadastrada devera selecionar Nova Empresa e preencher os
dados.



Conveniar Empresa

E necessério conveniar a empresa para prosseguir com o cadastro do estégio. Favor preencher os dados
para gerar o documento.

Os campos que possuem * sdo de preenchimento obrigatério.

CNPJ: * Razé&o Social: * Nome Fantasia: *
CNPJ Razéo Social Nome Fantasia
CEP: ~ Endereco: * Bairro: *
CEP Endereco Bairro
Cidade: * UF: ~
Cidade Selecione v
Ramo Atividade: * Telefone: *
Selecione v Telefone
Nome Completo do Representante: * Cargo: *
Representante Cargo do Representante
RG do Representante: * CPF do Representante: *
RG do Representante CPF do Representante

Cadastrar Cancelar

e Digitar o nome do supervisor do estagio;

SGE - Sistema de Gerenciamento de Estagio

1. Local de 2. Dados do 3. Tipo de 4. Periodo de 5. Atividades do 6. Termo do
Estagio Estudante Estagio Estagio Estagio Estagio

Empresa escolhida para estagio:

UNITRI E AVGM DIGITACAO E CADASTRO LTDA

Nome Completo do Supervisor do estagio: *

Maria de Jesusl




2° Etapa: Dados do aluno

SGE - Sistema de Gerenciamento de estagio

1. Local de 2. Dados do 3. Tipo de 4. Periodo de 5. Atividades do 6. Termo do
Estagio Estudante Estagio Estagio Estagio Estagio

Dados do Estudante

Atencdo: Verifique os dados abaixo, eles sdo muito importantes para gerar seu termo de convénio.

Nome:

ALEXANDRE RENNER LIMA

CPF: RG:
041.488.716-60 M-7.697.878
Telefone: Data Nascimento:
(34) 3301-0252 21/04/1980
Endereco: Bairro:
RUA ACUDE, 72, PARQUE RESIDENCIAL DO CAMARU
CEP: Cidade: UF:
38410-570 UBERLANDIA MG

Confirmar dados  Dados incorretos

Caso os dados estejam incorretos o mesmo devera solicitar a corregao / alteragdo dos dados
na secretaria on-line.

3° Etapa: Tipo de estagio
No momento o sistema contempla apenas o estagio obrigatério.

e Selecionar o tipo de estagio, valor da bolsa, beneficio alimentacao e beneficio de
vale transporte se houver.



SGE - Sistema de Gerenclamento de Estagio

1. Local de 2. Dados do 3. Tipo de 4. Periodo de 5. Atividades do 6. Termo do
Estagio Estudante Estagio Estagio Estagio Estagio

Tipo de Estagio
De acordo com o Art. 12 da Lei de Estdgios, Lei n® 11.788, em caso de estagio ndo-obrigatério, o
estagiario devera receber bolsa ou outra forma de contraprestacdo que venha a ser acordada, como
auxilio alimentacdo ou moradia, além de, obrigatoriamente, receber auxilio transporte.
Os campos que possuem * sdo de preenchimento obrigatério.
Selecione o tipo de estagio:

Selecione

Valor da bolsa R$:

R$ = R$ 958,00

Beneficios alimentacdo: * () Sim Né&o

Beneficios vale transporte: * () Sim Né&o

Salvar

4° Etapa: Periodo do estagio



Periodo de Estagio

Atencdo: Os campos que possuem * sdo de preenchimento obrigatério.

Visualizar regras

- Carga horaria maxima de 6 horas didrias

- Carga horaria maxima de 30 horas semanais
- Duracdo maxima de 6 meses de estagio

- Intervalo minimo de 15 minutos

Data de Inicio do Estagio: * Data de Término do Estagio: ~

dd/mm/aaaa dd/mm/aaaa

Dias Horario de inicio Inicio do intervalo Fim do intervalo
Segunda-Feira:
Terca-Feira:
Quarta-Feira:
Quinta-Feira:
Sexta-Feira:
Sabado:

Domingo:

Carga Horaria Semanal: 00:00

Horéario de Término

Periodo de Estagro

Atencdo: Os campos que possuem * sdo de preenchimento obrigatoério.

Visualizar regras

- Carga horaria maxima de 6 horas diarias

- Carga horaria maxima de 30 horas semanais
- Duracdo maxima de 6 meses de estagio

- Intervalo minimo de 15 minutos

Data de Inicio do Estagio: * Data de Término do Estagio: ~

]
]
]
J
]
J
l

‘ 10/08/2019 v | ‘ 30/11/2019 v |

Dias Horario de inicio Inicio do intervalo Fim do intervalo Horario de Término
Segunda-Feira: ‘ 08:00 v ] ‘ 10:45 v ‘ 1 11:00 v ‘ ‘ 12:00 v
Terga-Feira: ‘ 13:00 v ] | 14:45 v | 1 15:00 v ‘ ‘ 16:00 v
Quarta-Feira: ‘ 08:00 v ] [ 10:45 v l [ 11:00 v ‘ ‘ 12:00 v
Quinta-Feira: ‘ 13:00 v ] { 14:45 v l [ 15:00 v ‘ ‘ 16:00 v
Sexta-Feira: ‘ 08:00 v ] [ 10:45 v l [ 11:00 v ‘ ‘ 12:00 v
Ssbodor | <] | 2N ] | v
Domingo: ‘ v ] l v l [ v ‘ ‘ v

Carga Horaria Semanal: 16:45




5° Etapa: Atividades do estagio

Plano de Trabalho

Atencdo: Os campos que possuem * sdo de preenchimento obrigatério.

- A descricdo das atividades que deverdo ser desenvolvidas pelo estagidrio devem estar em conformidade
com a area de formacdo do estagiario

- Descricdo das atividades deve ter o minimo de 100 e maximo de 250 caracteres

Descrigdo das Atividade: ©

sdsdsddssdsdsdscscscsdesdcscsdc
sdsdsdsdcsdcsdcsd

sdsdsd

sdsds

sdksdjskddssssdddddddddddddddddddddddddddddssdsdscsd v

Caracteres: 116

Selecione o(a) Professor(a): *

RAFHAELLA CARDOSO v

Dados da Seguradora

Apdlice: Seguradora:
1018200518060 CAPEMISA

Responsabilidade:

UNITRI

Salvar

6° Etapa: Termo de estagio

SGE - Sistema de Gerenciamento de Estagio

1. Local de 2. Dados do 3. Tipo de 4. Periodo de 5. Atividades do 6. Termo do
Estagio Estudante Estagio Estagio Estagio Estagio

Termo de Compromisso

Baixe o termo de compromisso no icone ao lado, recolha as assinaturas na empresa
que vocé fara o estagio e depois faga o upload do arquivo assinado no formato PDF.

a Atencédo: Caso ja tenha enviado o Termo de Compromisso (Assinado) e deseja enviar

novamente, o arquivo sera substituido!

Envie o termo de compromisso assinado no formato PDF e no méaximo 30MB no campo abaixo.

Selecionar arquivo Procurar

Declaro que as informacdes prestadas sdo veridicas, tendo ciéncia de que sua alteracao tera penalidades
administrativas e judiciais.

o Verificar as informacdes geradas, baixar o arquivo e coletar as assinaturas.




Para enviar o arquivo para deferimento basta acessar novamente o Sistema
de Estagio, escolher o curso,

I e <::| SGE - Sistema de Gerenciamento de Estagio

% Secretaria Online

al de 2. Dados do 3. Tipo de 4. Periodo de 5. Atividades do 6. Termo do

& Repositorio de TCC Estagio Estudante Estagio Estagio Estagio Estagio

% Projeto Extenséo

s Principal Escolha o curso

DIREITO v
%  Plano de Estudos

% Notas e Faltas Escolher

% Matricula Online

% Inclusdo / Exclusio Préximo

% Horarios

e Selecionar o arquivo, marcar a opgao de veracidade das informacgdes e clicar em

salvar.
SGE - Sistema de Gerenciamento de Estagio
1. Local de 2. Dados do 3. Tipo de 4. Periodo de 5. Atividades do 6. Termo do
Estagio Estudante Estagio Estagio Estagio Estagio
Termo de Compromisso
Baixe o termo de compromisso no icone ao lado, recolha as assinaturas na empresa
que voce fara o estagio e depois faga o upload do arquivo assinado no formato PDF.
a Atencéo: Caso ja tenha enviado o Termo de Compromisso (Assinado) e deseja enviar

novamente, o arquivo sera substituido!

Envie o termo de compromisso assinado no formato PDF e no méximo 30MB no campo abaixo.

Selecionar arquivo Procurar

Declaro que as informagdes prestadas sdo veridicas, tendo ciéncia de que sua alteracdo tera penalidades
administrativas e judiciais.

Salvar




