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Regulamento de Uso dos Laboratorios
de Informatica

Este documento descreve em detalhes as particularidades pertinentes ao funcionamento e
organizacao dos laboratdrios de informatica do Centro Universitario UNIVERSO Belo
Horizonte.

OBJETIVO

O Laboratério de Informatica, em sua area especifica de atuacao, tem como objetivos
principais:

 Propiciar condicdes de plena integracao dos beneficios da informatica e das
potencialidades das modernas redes de comunicacao de dados ao processo de
ensino dos cursos do Centro Universitario UNIVERSO Belo Horizonte;

» Dar apoio a formacao avancada, no ensino de todas as areas dos cursos ofertados
pelo Centro Universitario UNIVERSO Belo Horizonte;

« Disponibilizar ao Corpo Discente do Centro Universitario UNIVERSO Belo Horizonte
equipamentos de informatica que possam auxiliar na realizacao de trabalhos
académicos;

e Fornecer meios informatizados para o ensino de disciplinas usando os recursos da
informatica;

 Auxiliar nas atividades de pesquisa, oferecendo o acesso a rede internacional de
computadores (Internet);

» Beneficiar as atividades de extensao com os recursos da computacao.

» Permitir acesso ao conteldo das disciplinas na modalidade EAD do Centro
Universitario UNIVERSO Belo Horizonte que constam dos curriculos dos cursos de
graduacao e pds-graduacao do Centro Universitario UNIVERSO Belo Horizonte

ESTRUTURA ADMINISTRATIVA
A administracao dos laboratérios se da através de um Coordenador do Nucleo de
Informatica, auxiliares de Laboratério contratados pelo Centro Universitario UNIVERSO

Belo Horizonte e estagiarios selecionados dos cursos relacionados a Area de Informatica;

O Coordenador do Nucleo sera responsavel pelas atribuicdes e geréncia da estrutura,
estando subordinada a Direcao.

Os auxiliares e estagiarios deverdo assessorar e auxiliar a Coordenacao na manutencao e
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funcionamento dos laboratorios.

Aos sabados, o horario de funcionamento regular para atendimento a alunos de cursos de
graduacao e extensao é de 07h30 as 14h00 sob 0 acompanhamento de um Auxiliar.

Compete ao responsavel pela administracao do Laboratério:

» Manter o Laboratério em condicdes de utilizacao;

» Administrar o acesso dos usuarios aos equipamentos;

* Encaminhar os equipamentos para a manutencao ou fazer a manutencao no local,

* Orientar o Técnico, Bolsistas e/ou Estagiarios no desempenho de suas funcdes, se
for o caso;

« Divulgar e controlar as diretrizes organizacionais e de uso do Laboratério para seus
usuarios;

* Orientar os usuarios para cursos e treinamentos;

 Controlar o patriménio do Laboratorio;

* Encaminhar os casos de indisciplina, insubordinacao ou desrespeito as normas
vigentes, cometidos pelos usuarios para a Coordenacao do curso do aluno, para
com este proceder a aplicacao das penalidades necessarias aos usuarios, conforme
as normas estabelecidas no Regimento.

e Controlar e organizar as reservas do uso dos microcomputadores e da sala aos
usuarios;

e Administrar as necessidades de material de consumo;

» Orientar os usuarios na operacao dos equipamentos;

SAO DEVERES DO USUARIO
Sao deveres dos usuarios:

e Submeter-se as normas instituidas para a utilizacdo dos Laboratérios de Informatica e ler
estas informacdes, para nao alegar posteriormente desconhecimento das regras de
utilizacao;

e Zelar pela manutencao de um ambiente limpo e organizado nas dependéncias dos
Laboratérios;

» Respeitar o siléncio no ambiente dos Laboratérios;

» Trazer materiais de consumo, tais como formularios, papel, caneta, etc., uma vez que nao
havera empréstimo de qualquer material;

e Responsabilizar-se por seus pertences, celulares, bolsas, mochilas, cadernos, etc.;

e Comunicar qualguer problema técnico nos equipamentos ao funcionario responsavel pelos
laboratérios, ou, se em horario de aula, ao professor;
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e Ligar e desligar as maquinas nos procedimentos indicados e nunca abandonar aberta uma
sessao de acesso aos computadores, sem efetuar logout/logoff;

e Manipular o mouse e o teclado com o cuidado necessario;
e Manter sempre as portas fechadas (ar-condicionado).

ESTRUTURA OPERACIONAL

Sao oferecidos computadores com as seguintes configuracdes:

* LAB 1: 29 Computadores Intel Core 2 Quad 2.66 GHZ, 1V/2.8 GHz, Memoria 4096
MB, HD - 160GB;

* LAB 2: 13 Computadores Intel Core 2 Quad 2.66 GHZ, IV/2.8 GHz, Memoria 4096
MB, HD - 160GB

* LAB 3: 26 Computadores Intel Core 2 Quad 2.66 GHZ, IV/2.8 GHz, Memodria 4096
MB, HD - 160GB

» LAB 4: 13 Computadores Intel Core i5 /2.9 GHz, Memdria - 8096 MB, HD - 500GB;

* LAB 5: 13 Computadores Intel Core 2 Quad 2.66 GHZ, 1V/2.8 GHz, Memoria 4096
MB; HD - 160GB;

» LAB 6: 25 Computadores Intel Core i5 /2.9 GHz, Meméria - 8096 MB, HD - 500GB;

» LAB 7: 15 Computadores Intel Core i5 /2.9 GHz, Meméria - 8096 MB, HD - 500GB;

» LAB 8: 25 Computadores Intel Core i5 /2.9 GHz, Meméria - 8096 MB, HD - 500GB

Total de computadores: 159 nos laboratdérios de informatica para uso académico.
RESERVA

A reserva das salas de informatica, para aulas, apresentacdo de trabalhos serao feitas
apenas pelos professores, através de agendamento on-line no espaco do professor, e-mail,
telefone ou no laboratério de informatica.

A nao utilizacao do laboratdério previamente agendado deverd ser comunicado a
Coordenacao do Nucleo com uma antecedéncia de 30 minutos da aula, para ser cancelado
0 agendamento e liberacao do laboratério para a comunidade. Serd garantida aos
professores uma tolerancia maxima de 20 (vinte) minutos de atraso para inicio de suas
aulas praticas previamente agendadas. Apds decorrido essa tolerancia, o laboratério sera
considerado disponivel para o uso a comunidade e 0 agendamento prévio sera cancelado.

Aos Cursos de Pds-graduacao e Cursos de Extensao a estrutura laboratorial podera ser
disponibilizada no periodo de 07h30 as 14h00, aos sabados, por agendamento prévio, por
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e-mail, telefone ou no laboratério de informatica.

A retirada de equipamentos dos laboratoérios para aulas praticas, exposicdes e assuntos
administrativos deverdo ser formalmente comunicados ao Coordenador do Nucleo, por
solicitacao escrita, contendo a assinatura da Direcao.

USoS

A utilizacao dos laboratérios por alunos dos cursos regulares do Centro Universitario
UNIVERSO Belo Horizonte fora dos horarios de aula limita-se a atividades relacionadas com
praticas e exercicios dos cursos oferecidos na Instituicdao. Nao sera cobrada nenhuma taxa
pelo uso dos computadores a nenhum aluno de qualquer curso;

O uso das salas de informatica por alunos em atividades vinculadas a aulas regulares
(usos ocasionais), deve observar os horarios de funcionamento bem como o inicio das
aulas. Os laboratorios deverao ser desocupados com 15 minutos de antecedéncia do inicio
das aulas para organizacao e preparacao das atividades para os professores;

A utilizacao dos laboratérios, por funcionarios do Centro Universitario UNIVERSO Belo
Horizonte, para fins estritamente administrativos da prépria instituicdo, estara autorizada
mediante disponibilidade de equipamentos e comunicacao formal, por memorando
impresso, ao Coordenador do Nucleo de Laboratdrios pela Direcao Administrativa.

O servico de acesso a Internet ficara autorizado e disponibilizado, quando relacionado a
atividades de carater eminentemente educativo e tenham relacao com os conteudos
programaticos dos cursos regulares oferecidas na Instituicao.

Para um melhor funcionamento do Laboratdério de Informatica do Centro Universitario
UNIVERSO Belo Horizonte, os usuarios ficam proibidos de realizar quaisquer dos itens
abaixo relacionados:

* Instalacao de softwares de qualquer natureza;
» Mudancas nas configuracdes das estacdes de trabalho;

» Troca de periféricos (mouse, teclado, monitor de video etc.) ou equipamentos de
lugar;

» Navegar em sites com conteddo erético e/ou pornograficos, hacker, proxies, bate-
papo (Chat), ICQ, MSN, blog’s em geral, jogos, novelas, musica on- line e fazer
download de qualquer tipo de software;

» Uso de jogos;

e Consumo de bebidas e/ou alimentos, fumar, brincadeiras inoportunas ou linguagem
nao compativel com o ambiente académico;
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 Retirada de material ou equipamento do Laboratério.

e Uso de celulares ou qualquer aparelho sonoro (MP3/MP4 player, iPod, walkman, etc)
que possam perturbar o bom andamento das aulas;

» Sentar-se sobre as bancadas, bem como colocar os pés sobre as mesmas ou sobre
as cadeiras;

 Deixar arquivos pessoais gravados nos discos dos computadores. Os mesmos serao
apagados a cada logout/logoff;

e Usar mecanismos fraudulentos contra a estrutura (virus, entre outros);

« E proibido a entrada de cigarros, charutos, cigarrilhas acesas nos laboratérios, bem
como fumar no interior das salas de informatica;

« E proibido filmar, fotografar, pessoas, recursos, funcionarios do laboratério sem
prévia autorizacao da Direcado;
« E proibido ligar ou desligar dispositivos como estabilizador de tensdo, no-break,

servidores, impressoras, aparelhos de ar-condicionado, sendo por funcionarios do
Nucleo de Laboratério.

A infracao do uso correto dos Laboratoérios de Informatica pode desencadear processos
punitivos e/ou suspensivos previstos no Manual Informativo do Aluno (MIA).

PEDIDOS DE SOFTWARE

Os Softwares, programas e arquivos utilizados nas aulas agendadas, deverao ser
entregues a Administracao dos Laboratérios om uma semana de antecedéncia para testes
antes de ser liberado para a aula.

A instalacao de novos softwares nos laboratérios esta condicionada a:

» Softwares Livres com licenca GNU, GPL ou MIT;

» Softwares devidamente licenciados pela mantenedora do Centro Universitario
UNIVERSO Belo Horizonte;

MANUTENCAO

No final de cada aula, caso ocorra pane ou defeitos de equipamentos, avarias de equipamentos ou
acidentes, o docente devera comunicar imediatamente ao coordenador e/ou responsavel pelo
setor e a ocorréncia ser anotada no livro de ocorréncias de aulas praticas, disponivel na sala de
atendimentos dos laboratérios de informatica.

Os equipamentos com defeito serdo reparados pelo coordenador do laboratério de informatica e
Caso seja necessario troca de pecas ou componentes, ou servico de reparo especializado sera
solicitado a compra, ou envio do equipamento para manutencdes, ou reparo preventivo e corretivo
via assisténcias técnicas autorizadas, apds aprovacao de custo pela Mantenedora.
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RELACAO DE SOFTWARES INSTALADOS

Windows 10 Professional (S.0.)
Linux PfSense (S.0.)
Adobe Reader
Allegro CL 7.0
Antivirus Kaspersky
Arduino

ArgoUML 0.34
Applnventor

Arena 7.0

AutoCad 2015
BodyMove

Br Office 3.2
Chrome (Navegador)
Corel Draw 12

Dev c++ 4.9.9.2
Dicionario Libras
DosVox

Eclipse Juno

Eclipse Mars
Ergolandia (Fisioterapia)
GeoGebra 5.0

¢ Java NetBeans 8.2

Norton Ghost 2003
Notepad ++ 6.8.6

Hp 12c

Movie Maker

Mozila Firefox (Navegador)
MySQL Workbench-community-6.0.8
SketchUp

Teste vocacional 3.0

VCN calculo numérico
VNC 4.1.3/VNC5.2.3
Xampp 5.6.12
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HORARIO DE FUNCIONAMENTO

O horério de funcionamento dos laboratérios de Informética:

Segunda Terca Quarta Quinta Sexta Sabado
7:30-22:00 7:30-22:00 7:30-22:00 7:30-22:00 7:30-22:00 7:30-14:00

PLANOS DE ATUALIZACAO DE ATIVOS E EQUIPAMENTOS

Para que as atividades letivas possam ser desenvolvidas é necessario, ao longo do semestre,
assegurar que seja garantida a disponibilizacao dos equipamentos e perfeito funcionamento dos
softwares necessarios para a preparacao e realizacao das atividades de ensino previstas nas
disciplinas que utilizam os laboratérios:

A conferéncia e manutencdo dos equipamentos de informatica sao realizadas semestralmente, nos
periodos de férias (Janeiro e Julho). Para o caso de algum equipamento apresentar defeito durante
0 semestre letivo é realizado o reparo imediatamente ou solicitada a compra de peca/componente
para substituicao.

A aquisicao de novos equipamentos, pecas ou softwares dependerao da demanda gerada
semestralmente.

O Coordenador dos Laboratdrios de Informatica devera enviar semestralmente a Diretoria ou
coordenador de curso para posterior solicitacao a Mantenedora, as relacdes para compras de
equipamentos, pecas e softwares ou contratacdo de servicos técnicos especializados. O
planejamento devera conter no minimo:

| - Tipo e quantidade dos equipamentos, pecas e aquisicao de softwares e licencas de uso;
Il - Qual sera a utilizacao (laboratoério, curso, etc)
[ll- Orcamento prévio com previsao de custos.

Apds aprovado compete a Mantenedora adquirir o equipamento e/ou servico solicitado.

Os equipamentos devem ser adquiridos com a respectiva nota fiscal, certificado de garantia e
manual contendo instrucdes completas para instalacao, manutencao e utilizacao.

Os servicos de garantia do equipamento obedecerao aos prazos determinados em seus respectivos
manuais e quaisquer nao conformidades encontradas deverao ser registradas e comunicadas de
imediato a coordenacao ou responsavel pelo setor.
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Os casos omissos neste Regulamento serdo resolvidos pela administracao do Laboratério, com a
Coordenacao do curso do aluno e a Direcao do Centro Universitario UNIVERSO Belo Horizonte.
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